附件2.选课流程及操作方式
选课流程示意图：
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一、登录系统
1.登录网址：202.195.210.208或202.195.210.209
[image: ]

2.根据个人学号和身份证信息，按要求输入用户名（学号）和密码（初始密码为Nzy+身份证号码后六位）（密码如以修改，以修改的为准）； 
[image: ]
3.进入后可以点击页面右上方的“修改密码”按钮，弹出如下页面，务必正确完善个人基本信息，以确保在密码遗失后可通过手机短信或填写的邮箱自行找回。
4. 完善基本信息后，在主页右侧的业务直通车里点击“教务系统”进入“教务管理系统”。 
[image: ]
[image: ]二、查看我需留意
（1）点击“我需留意”模块；
（2）查看左侧“概览”、“查看消息”和“常用文件下载”；
[image: ]三、阅读选课公告

（1）点击“选课管理”模块；
（2）选择左侧的“选课公告”仔细阅读公告。
四、查看班级课表（注：为班级所有必修和专业选修课（限选课）课表，不是选课结果）
[image: ]
（1）点击“教学资源”模块；
（2）选择左侧“班级课表”选择相应的查询条件查看相应班级课表；
（3）点击“查看”，在课表中可查看并记录下本班开设限选课课序号。
[image: ../../AppData/Roaming/Tencent/Users/122658819/QQ/WinTemp/RichOle/425%5b01BV_)CH1~4WM%604DP1Z.jpg]五、网上选课

（1）点击“选课管理”模块；
（2）选择左侧“网上选课”；
（3）点选自己的培养方案，确定“网上选课”。
A、计划课程（专业选修课-限选课）—选本班级专业选修课修读（常用方式，建议新生用此方式）（部分专转本专业无限选课可不进行操作，详见个人培养方案）
（1）进入选课界面后，首先选择“计划课程”菜单，可查看本学期本班级开设的限选课；
（2）课程名后的数字为课序号，根据前面查看班级课表记录课序号，尽量选择本班级课序号跟班修读；
（3）点选需要选的课程后的小方框，“确定”提交。
[image: 6副本]

B、方案课程（专业选修课-限选课）—选非本班限选课修读（高年级学生可选用此方式）

（1）选择“方案课程”菜单，可查看本学期其他年级专业开设的本专业培养方案内的限选课；（注：不要选择课程属性为必修的任何课程！）
（2）学生可根据需要选择跟班其他年级班级限选课。打勾后，“确定”提交。
[image: 7副本]
C、20级学生通识教育选修课（专转本专业学生无此要求，可不进行操作）
特别提醒：通识教育选修课分为人文艺术类、科学素养类、社会认知类、国学经典类、国际视野类。按照培养方案必须修满相应门数和学分。具体课程与课程组见培养方案。
[image: ]
[image: 8副本]D、校公选课
（1）选择“校任选”菜单，可查看本学期开设的校任选课；
（2）注意查看“选课限制说明”，选择合适课程后打勾，“确定”提交。

[image: ../../AppData/Roaming/Tencent/Users/122658819/QQ/WinTemp/RichOle/YY)CZF5%25%7d%5dRZ%6083ETPQW@FK.jpg]六、退课和选课志愿设置
（1）点击“选课管理”模块；
（2）选择左侧“退课”，点击需要删除课程前的“删除”，确认后即删除；
（3）选课志愿栏可点击上下箭头调整志愿。
七、查看无效选课结果
[image: ]
（1）点击“选课管理”模块；
（2）选择左侧“无效选课结果”，可查询记录。
八、抽签（正选阶段）
[image: ]
（1）点击“选课管理”模块；
（2）选择左侧“退课”，在下方“待抽签课程”中，将带有抽签标志的课程全部点击“抽签”；
（3）正选阶段有抽签标志而不参加抽签视为弃权。
[image: ../../AppData/Roaming/Tencent/Users/122658819/QQ/WinTemp/RichOle/3$CKB2R~448R_T8@$ELL)_J.jpg]九、查看最终选课结果（为学生最终的个人课表）

（1）点击“选课管理”模块；
（2）选择左侧“选课结果”，查询最终的选课结果。
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