选课公告
1.选修课包括限选课和任选课，选课分预选、正选和补退选三个阶段。
2.一般每学期的16、17周为预选、正选阶段，每学期开学后的第2周为补退选阶段； 

3.只有在选中后跟班修读才能取得学分，请务必在补退选结束后查看个人课表,确认自己所选课程是否停开；
4.课表中“课程号”是该课程的代码，课序号表示该门课程开设的不同班次（三位数的为任选课），课容量表示该课程可接纳的人数；
5.选限选课时尽量在“计划课程”菜单下选择本班名下开的班次，如本班已无法选中，也可以在“方案课程”菜单下选其他班次，能选中即可，实际上课以个人课表为准；
6.限选课学分多的可以替代任选课学分，但任选课学分不能替代限选课学分；
7.如已选课程不想修了，请在选课阶段自行删除，否则会占用选课名额，最终记录为缺考，而在以后学期将不能再选修该课程，且2012级及以后的学生按学分制收费管理办法执行；
8.教学计划中限选课栏的课程如开课学期未选中，在后续任一学期都可以继续选修；如所选课程在课表中显示为“任选”，只要课程号与本人计划内课程课程号相同，最终系统会刷新为“限选”；
9.音乐鉴赏 (010007)、美术鉴赏(010019)、影视鉴赏(110102)、书法鉴赏(110101)、戏剧鉴赏（110904）、舞蹈鉴赏（110905）、戏曲鉴赏（110906）、艺术导论（110907），这八门课程以任选课的方式选修，但最后记为限选课学分，且在校期间任一学期都可以选修。
选课流程图：
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一、登录系统

1、UPR综合教务管理网址：http://202.195.210.227/；

2、输入账号、密码和验证码，登录。
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二、查看我需留意

（1）点击“我需留意”模块；
（2）查看左侧“概览”、“查看消息”和“常用文件下载”；
三、阅读选课公告


（1）点击“选课管理”模块；
（2）选择左侧的“选课公告”仔细阅读公告。
四、查看课表

（1）点击“选课管理”模块；
（2）选择左侧“本学期课表”、“历年课表”查看相应学期课表。
（3）在课表下方显示详细的课程上课时间、地点等信息。

五、网上选课


（1）点击“选课管理”模块；

（2）选择左侧“网上选课”；
（3）点选自己的培养方案，确定“网上选课”。

（4）进入选课界面后，首先选择“计划课程”菜单，可查看本学期本班级开设的限选课；

（5）点选需要选的课程后的小方框，“确定”提交。

（6）选择“方案课程”菜单，可查看本学期其他年级本专业和其他专业班级开设的限选课；

（7）学生可根据需要选择跟班其他年级班级限选课。打勾后，“确定”提交。

（8）选择“校任选”菜单，可查看本学期开设的校任选课；

（9）注意查看“选课限制说明”，选择合适课程后打勾，“确定”提交。

（10）选择“自由选”菜单，可输入课程信息进行查询；
（11）查询出课程，择合适课程后打勾，“确定”提交。
六、退课和选课志愿设置

（1）点击“选课管理”模块；

（2）选择左侧“退课”，点击需要删除课程前的“删除”，确认后即删除；

（3）选课志愿栏可点击上下箭头调整志愿。

七、查看无效选课结果


（1）点击“选课管理”模块；

（2）选择左侧“无效选课结果”，可查询记录。
八、查看最终选课结果


（1）点击“选课管理”模块；

（2）选择左侧“选课结果”，查询最终的选课结果。
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